ICHEC Offre d’emploi

BRUSSELS MANAGEMENT SCHOOL

Afin d’assurer la sécurité et I'intégrité physique des lieux, 'ICHEC, école de management
réputée située a Bruxelles, recherche :

UN-E CONCIERGE

Mi-Temps (F/H/X)!

En tant que Concierge du site Montgomery, vous assistez le Responsable technique dans la sécurité
et la gestion quotidienne du site. Vous effectuez régulierement des rondes ponctuelles de contréle et
de surveillance du site et ses abords. Vous intervenez en cas d’incident, d’intrusion ou de
déclenchement d’alarme, etc.

Vous intervenez également en cas de coupure de courant principalement du lundi au vendredi, le
soir jusqu’a la fermeture du site. Votre action se limite a relever des disjoncteurs et a contacter le
service technique.

Vous entretenez régulierement les bacs a fleurs de la terrasse ainsi que la végétation des abords
(taillage des branches, évacuation des feuilles mortes, etc.).

Vous participez a diverses taches liées a la prévention: exercices d’évacuation, controle des
extincteurs, dévidoirs, alarmes incendie...

Vous assurez une disponibilité pour les accés aux batiments :
- Fermeture des batiments selon les horaires établis par les autorités académiques,
habituellement du lundi au vendredi ;
- Ouverture et fermeture des batiments le samedi.

Occasionnellement, vous étes amené a effectuer des ouvertures et des fermetures tardives et/ou
durant les week-ends et jours fériés, dans le cadre d’événements autorisés par la Direction et dans le
cadre de locations de locaux accordées a des tiers. Vous étes l'interlocuteur de premiere ligne des
locataires : appels d’urgence d’ordre sécuritaire, coupure de courant, etc.

Lors des fermetures des batiments, vous veillez a I'intégrité physique des lieux et aux économies
d’énergie : fermeture des portes et fenétres, extinction des éclairages et autres appareils électriques,
évacuation des derniers occupants, activation des alarmes anti-intrusion, etc.

Vous faites partie du service technique-logistique et étes placé sous I'autorité hiérarchique directe du
Responsable technique du site Montgomery. Afin d’étre en mesure de réaliser ces taches, vous
disposez d’un logement de fonction dans lequel vous vous engagez a résider.

1. Pour des raisons d’ergonomie de lecture, ce document n’est pas rédigé en écriture inclusive mais il s’adresse néanmoins tant aux hommes
qu’aux femmes, ainsi qu’aux personnes non-binaires.



Votre profil

Vous disposez du CESS (général, technique ou professionnel).

Vous aimez aider les autres et leur apporter la sécurité nécessaire.

Vous disposez d’aptitudes de self-control et de gestion de stress dans des situations d’imprévus.
Vous étes curieux et ouvert aux nouveautés.

Vous étes calme, pragmatique, autonome et rigoureux.

Vos connaissances et compétences

Nous attendons de vous :

Une maitrise courante de la langue francaise, orale et écrite.

La fiabilité, la ponctualité, le sens des responsabilités, une bonne organisation et le souci
constant de la qualité.

La discrétion et le sens de I'éthique.

Une flexibilité, une capacité d’adaptation et une ouverture au changement.

Une attitude et un état d’esprit positifs.

Une aptitude au travail en équipe : respect, entraide, solidarité, écoute, communication.

Une disponibilité envers les usagers du site : enseignants, étudiants, personnel administratif...
Une connaissance de base des outils informatiques courants (utilisation de sites web, gestion
d’une messagerie électronique, Word...).

Le respect de la culture et des valeurs institutionnelles.

Seront considérées comme des atouts :

Une affinité avec les technologies numériques et I'envie d’aider les utilisateurs en difficulté avec
leur usage.

Une connaissance de base orale de I'anglais.

Une expérience professionnelle probante dans une fonction similaire.

Contrat Contrat a durée indéterminée mi-temps (18,5 / 37).

Date d’entrée en fonction : a convenir de commun accord, a partir de mi-mai.

Horaire Du lundi au vendredi : de 18h45 a 21h45.

Le samedi : de 8h30 a 9h00 et de 11h30 a 13h30.
Horaire susceptible d’étre ajusté ponctuellement.

Lieux ICHEC site Montgomery, Boulevard Brand Whitlock 4, 1150 Bruxelles.

Occasionnellement : ICHEC site Anjou, Rue au bois 365a, 1150 Bruxelles.

Service Vous faites partie du service technique-logistique de I'ICHEC.

L'ICHEC vous offre Une rémunération correspondant au bareme de la Commission paritaire 152 ;

une partie de cette rémunération sera octroyée sous la forme de |'attribution du
logement de fonction.

Des cheques-repas d’une valeur de 7€ / jour.

Un régime de congé favorable.

Un environnement de travail stimulant et positif.



Envie de postuler ?

Envoyez votre candidature avant le 17 avril par mail a Monsieur Honoré Sebahire

honore.sebahire@ichec.be. Joignez-y votre CV et votre lettre de motivation et mentionnez en objet
du mail « Candidature Concierge ».

En cas d’appréciation positive de votre candidature, nous vous convierons a un premier entretien
afin de faire connaissance et d’échanger autour des attentes réciproques en rapport avec la fonction.

www.ichec.be !ﬁCHEC
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